OERIE
OERIE

2©
EJOINI

2y

75 75

Bedienerhandbuch

isap DatenverarbeitungsgesmbH



: ’ OFFICE ONLINE
lSGP OFFICE ONLINE Pro

1 Anmeldung und FUNKEIONSAUSWAN......cccuiiiiieee et e e ee e e e e e e e e ate e e e e b ae e e e nbaeeeentee e e enreeas 3
Lo L AUTTUS ettt e b e h e s bt e s ae e s ae e e ae e et e e bt e bt e bt e bt e bt e eh e e sh e e ehe e e Rt e ea et e a et et et e bt e bt e ne e neenreens 3
A N o T2 0 1= o 1U T o =TSR 3
1.3 DaS AUSWANIMENUL..ccueiiiiii ettt e st e s b et e s at e e s bt e e me e e sabeesabeesabeeesaseesabeeesnbeesareeennees 3

B o 4111 =TT o TPV PR PR UPPPPOPROT 4
LT =Y W N d | S I T 1= =Y o TP 4
2.2 Vorhandenen ArtiKel SUCNEN / BNAEIN......uuiii ittt ettt e s ettt e e s ettt e e s ettt e s sebeeessabeessssraeesssraeesssraeess 6

I T e [ oW A L= =T = Ta L (=) o WP RO RUPPRRRRT 7
3.1 Neuen Kunden oder Lieferant@n @anlegeN ... iiiie ettt e ettt e e et e e e e ar e e e e bt e e e e eareeeeenreeeeenneeas 7
3.2 Vorhandenen Kunden oder Lieferanten SUCNEN / SNOEIN .....eoeiee ettt e et e e e e s e e e eeeereeesesasnreneeeas 9

U = T=d o 1T [ o 1T U o= PSPPSR 10
4.1 €INEN NEUEN BEIEE EITASSEN ...eiiiiiiiie ittt et e et e et e e e ettt e e e e seatteee s ataeeesssaeeeansseeesassaeeeanssaeeeannsnrenenns 10
4.2 €iNeN BEIEE SUCNEN / BNUEIN c..veiveicieiciee ettt ettt ettt e ev e eveeebe e bbeeebeesbeesteesteesssesasesssseassesseenseenseenbesenren 12

oI =Tt = A7 Y 0 o TSP 13
5.1 €INEN NEUEN BRIEE EIFASSEN ... .eeiiiieciiee ettt ettt e e ettt e e e ettt e e eebeeeeeeatabaeeeetsaeeeaabaeeeeastaseesassaeasasaseesastaneseesses 13
5.2.€iNeN BIEG SUCKEN / BNAEIN ...oooeeee ettt ettt e et e e et e eeae e e et e e ebeeeeaeeesaseeenseeentes e sareean 15

BV ErKAUTSSTATISTIKEN ... ettt b e b e s bt e sh e sae e satesat e st e et e et e e e bt e be e beenneens 16

Office Online ist bewusst so gestaltet, dass die Bedienung so einfach wie moglich ist.
Viele Funktionsdetails helfen dem Anwender so effizient wie moglich zu arbeiten.
Wir hoffen, dass unsere Lésungen optimal lhren Anforderungen entsprechen.

Wenn Sie Fragen oder Anregungen zu Office Online haben, kontaktieren Sie uns: office @isap.at
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1.1 Aufruf

Der Aufruf erfolgt im Webbrowser unter http://www.office-online.at oder

Uber den Link , Office Online” auf http://www.isap.at.

1.2 Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt mit

Willkommen in Office Online.

Bitte melden Sie sich mit

» Benutzername Anwendernummer und Passwort an.

» KennWO rt Anwendernummer _

Sie erhalten beides nachdem lhre Datenbank

» Anmeiden

eingerichtet wurde.

Die Verbindung zu Office Online ist durch 128 Bit SSL-Verschliisselung gesichert.

1.3 Das Auswahlmenu

steht stets zur Verfligung.
MUSTER GmbH

Der Anwender hat daher die Méglichkeit ,, per Mausklick” EINRER

in eine andere Aufgabenstellung umzuschalten.
\_’_:[-.' Artikelstamm

» Artikelstamm

®  Kunden

» Kunden / Lieferanten M Licferanten

»  Auftragsbearbeitung
» Einkauf 'Elggsgi?ung
»  Statistik (nur Office Online Pro)

W Einkaur

}' Einstellungen
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2.1 Neuen Artikel anlegen

Klicken Sie auf den Button , neuen Artikel anlegen®. I T

Es erscheint eine leere Maske zur Erfassung von:

»

»

»

»

»

»

»

»

ARTIKEL SUCHEN

Suchbegriff

Artikelnummer

Artikelbezeichnung

Artikelbezeichnung 2

Mengeneinheit

EAN-Nummer

Verkaufspreis (Vorschlag in der Auftragsbearbeitung)

Lagerstand

verwenden Sie dieses Feld fiir die Eingabe des Lagerstandes zum Zeitpunkt der
Artikelanlage bzw. Inventur.

Die Fortschreibung des richtigen aktuellen Bestandes erfolgt automatisch
bei den Belegarten Lieferschein (Verkauf) und Warenzugang (Einkauf).
Einkaufspreis (Vorschlag im Bestellwesen)

nE u

Artikel neuer
speichem Artikel

ARTIKEL ANLEGEN * bendtigte Felder

Artikelnummer *

Artikelbezeichnung *

Mengeneinheit Verkauf *
EAN-Nummer
Verkaufspreis

Lagerstand

Einkaufspreis
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